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DECRETO N° 09, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS AOS SERVIDORES E AGENTES
POLITICOS DO MUNICIPIO DE GRAVATA,
REVOGA O DECRETO MUNICIPAL Ne° 15,
DE 17 DE MARCO DE 2023, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GRAVATA, Estado de Pernambuco, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pelo inciso V do art. 59 da Lei Organica Municipal,
considerando o disposto nos artigos 20, 21 e 22 da Lei Municipal n. 3.626 de 27 de
junho de 2013 e considerando ainda a necessidade de aprimoramento nas
concessoes de diarias,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a concessdo de diérias aos servidores e agentes
politicos administragdo municipal, compreendendo:

| - o prefeito e vice-prefeito;

Il - 0s secretarios municipais e 0s ocupantes de cargos equivalentes.

[l - servidores efetivos e comissionados;

Art. 2° - As didrias serdo concedidas para indenizar despesas de alimentacao,
hospedagem e locomocédo, quando os agentes identificados no art. 1° do presente
Decreto se deslocarem, de forma eventual e transitoria, em razdo de servico de
interesse publico, para localidade diversa da sede do municipio.

§ 1° A concessao de diarias ndo prejudica:

| - 0 custeio de passagens;

Il - o pagamento de indeniza¢do de transporte, quando aplicavel.

§ 2° As diarias nao serao concedidas nas seguintes situacoes:

| - quando o deslocamento, ainda que em razdo de servigco, ocorrer entre localidades
com distancia inferior a 50 (cinquenta) quildmetros;

Il - quando o servidor se deslocar para a transferéncia de pacientes para unidades
hospitalares fora do municipio, salvo determinacdo expressa e justificada pelo
Secretario de Saude;
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[ll - quando todas as despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem forem
integralmente custeadas pelo evento, por terceiros ou pela Prefeitura, incluindo
situacBes em que o custeio ocorre por meio de contratos firmados pelo Municipio,
salvo se houver despesas adicionais que ndo estejam cobertas por tais custeios.

IV - quando o beneficiario residir no municipio de destino, ainda que a viagem tenha
sido realizada para o exercicio de suas funcées.

V — quando o solicitante estiver em gozo de férias ou licencas legais.

Art. 3° - Sdo modalidades de diarias:

| - Integral: quando o deslocamento exigir pernoite;

Il - Parcial (50%): quando o deslocamento ndo exigir pernoite e o retorno a sede de
trabalho ocorrer no mesmo dia ou quando a administracdo publica fornecer
hospedagem ao beneficiario.

Art. 4° - A solicitacdo de concessdo e pagamento de diarias devera ser apresentada
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias em relacdo ao evento, utilizando o
formulario préprio constante no Anexo |, devidamente preenchido e assinado, salvo
nos casos de urgéncia devidamente justificada, cuja pertinéncia e excepcionalidade
sera analisada pela autoridade competente.

§ 1° Os pedidos deverdo ser solicitados:

| — pelo vice-prefeito e secretarios municipais e ocupantes de cargos equivalentes,
diretamente ao Gabinete do Prefeito;

Il — pelos demais servidores, aos secretarios municipais ou ocupantes de cargos
eguivalentes aos quais estejam subordinados.

§ 2° As diarias interestaduais e internacionais serdo autorizadas exclusivamente pelo
Gabinete do Prefeito.

§ 3° A falta ou falha no preenchimento do formulario implicara na ndo concessao da
diaria.

8§ 4° A analise para a concesséo de diarias devera considerar, obrigatoriamente:
| - a compatibilidade entre o motivo do deslocamento e o interesse publico;

Il - a correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou fungao
exercida pelo beneficiario.

8§ 5° Sendo autorizadas, 0 pagamento das diarias devera ser realizado com, no
maximo, 2 (dois) dias de antecedéncia da necessidade.
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8§ 6° Os valores das diérias, nos termos dos Anexos Il e Il deste Decreto, poderao ser
revistos por ato do Prefeito, com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, ou por
outro critério que melhor se ajuste as necessidades do Municipio, desde que
devidamente justificado.

§ 7° As diarias internacionais serdo pagas em délar americano na cotacéo do dia do
recebimento.

Art. 5° - O beneficiario da(s) diaria(s) devera prestar contas dos valores recebidos em
até 30 (trinta) dias apds o0 seu regresso a sede, mediante o preenchimento de
formulario préprio, conforme o Anexo IV deste Decreto, com a apresentacdo de
documentos comprobatérios da realizacdo da viagem, em razdo da participacdo do
evento, a qual podera ser realizada da seguinte forma:

| - Apresentagdo de documentos que confirmem a participagdo no evento ou atividade,
contendo 0 nome do beneficiario e as respectivas datas, tais como:

a) certificados de conclusdo ou participacdo em cursos, treinamentos, seminarios ou
congressos;

b) atas de reuniéao;

c) declaracbes de comparecimento emitidas pelo organizador ou responsavel pelo
evento ou instituicao;

d) comprovantes de protocolo de documentos;

e) cartbes de embarque ou notas fiscais, desde que demonstrem o deslocamento para
o fim solicitado ocorreu;

f) outros documentos que atestem a presenca do beneficiario, conforme a natureza da
viagem, indicando os dias em que esteve presente no local.

Il - Em caso de diéria integral, serd necessaria a apresentacao de fatura ou recibo de
hotel, pousada ou aplicativos de locacdo de curta duracdo das plataformas digitais,
contendo o nome ou CPF do beneficiario e o detalhamento do periodo de
hospedagem.

Il — O Prefeito, o Vice-Prefeito e o Controlador Geral prestardo contas das diarias ao
Chefe de Gabinete;

IV — Os Secretarios e ocupantes de cargos equivalentes prestardo contas a
Controladoria Geral do Municipio;

V — Os demais servidores prestardo contas ao Ordenador de Despesa responsavel.
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VI — O responsavel pela analise da prestacdo de contas poderd determinar a
apresentacdo de documentos adicionais e, ndo solucionado, podera recusar a

prestacdo de contas, comunicando a Secretaria de Financa que viabilizara a
restituicdo.

Paragrafo Unico - O beneficiario de diarias devera restituir ao Municipio, por meio
indicado pela Secretaria de Financas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, os valores
recebidos, sob pena de aplicagdo de multa de 10% (dez por cento) e correcdo
monetéria pelo IPCA sobre o montante a ser devolvido, contada a partir do término do
prazo para a prestacdo de contas, nas seguintes hipéteses:

a) Quando as diarias ndo forem utilizadas para o fim que fundamentou sua concessao,
com a devolucéo integral do valor recebido;

b) Em caso de retorno antecipado da viagem, com a devolucdo proporcional ao valor
recebido.

c) Quando as diarias forem recebidas indevidamente ou em valor excedente ao
necessario;

d) Em quaisquer outras situacbes que ndo justifiguem o pagamento da verba
indenizatoria, como auséncia de prestagdo de contas, prestagdo de contas rejeitada
ou prestacdo de contas insuficiente.

Art. 6° O beneficiario ndo podera receber novas diarias até que eventuais pendéncias
da prestacdo de contas ou devolugdo de valores sejam solucionadas.

Art. 7° O Municipio podera adotar sistema, preferencialmente eletrbnico, para gestdo
das solicitacdes e prestacdes de contas de diarias.

Art. 8° Ficam revogados o Decreto Municipal n® 15, de 17 de marco de 2023 e demais
disposi¢cbes em contrario.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,

Palacio Joaquim Didier, 07 de fevereiro de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
JOSELITO GOMES DA SILVA

A conformidade com a assinat

ura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital O SERPRO

Joselito Gomes da Silva
Prefeito do Municipio de Gravata
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ANEXO I - DECRETO N° 009 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2025

Formulario de Solicitacdao de Diaria

Eu, solicitante:

Matricula:

Cargo:

Solicito ao senhor: a
concessao de diarias, sendo: ( ) Parciaisl ( ) Integrais2

¢ Finalidade do deslocamento: Realizar tarefa de interesse publico, conforme
descrito
abaixo:

e (Cidade de destino: UF:

® A cidade de destino est4 localizada a mais de 50 (cinquenta) quilometros da
sede da administracdo? ( ) Sim ( ) Nao

¢ Periodo do deslocamento: Data de inicio: _ / / Data de término:

Gravata, /_/

Assinatura do solicitante

Responsével por concessdo da diaria:

() Autorizo o pagamento da didria nos termos acima requerido.
() Nego o pagamento da didria nos termos acima requerido.

Assinatura do responsavel
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ANEXO IT - DECRETO N° 009, DE FEVEREIRO DE 2025

Tabela de diarias nacionais

Recife

ou outros
municipio do estado
de Pernambuco com

Outros municipios
do estado de
Pernambuco

Outros estados

Distrito Federal

Beneficiario(a ;
: mais de 80 KM 8D(;sl§rrl1tes menos de

Integral |Parcial |Integral |Parcial |Integral |Parcial |Integral [Parcial
Prefeito(a) e |R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
Vice-prefeito 800,00 |400,00 |600,00 |300,00 |1.600,00 800,00 |1.800,00 (900,00
Secretario
Assessor
Especial RS

RS R$ RS RS R$ RS 1.400.00 R$
Assessor 600,00 300,00 |400,00 |200,00 |1.200,00 600,00 =" """ 700,00
Estratégico
Demais R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
servidores 300,00 |150,00 |200,00 |100,00 600,00 [300,00 700,00 350,00
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ANEXO Il - DECRETO N° 009, DE FEVEREIRO DE 2025

Tabela de diarias internacionais

Grupo de paises

Beneficiarios

1

2

Argélia, Arménia, Bangladesh, Belize, Bolivia, Cabo Verde,
Camaroes, Congo, Costa do Marfim, El Salvador, Equador,
Etiopia, Fiji, Filipinas, Gambia, Granada, Guatemala, Guiana,
Haiti, Honduras, Ilhas Marshall, Ira, Laos, Libano, Libéria,
Madagascar Malta, Mauritania, Moldavia, Mongdlia, Nepal,
Nicaragua, Niger, Paquistdo, Paraguai, Rep. Centro Africana,
Rep. Democratica do Congo, Sao Tomé e Principe, Serra
Leoa, Sri Lanka, Suriname, Tanzania, Trinidade Tobago,
Tunisia, Uganda, Zambia e Zimbabue.

200,00

150,00

100,00

Africa do Sul, Angola, Argentina, Australia, Barbadas,
BésniaHerzegovina, Bulgaria, Camboja, Chile, Chipre,
Colombia, Coréia do Norte, Costa Rica, Croacia, Cuba, Egito,
Eslovaquia, Eslovénia, Estonia, Gabao, Gana, Georgia, Guiné
Bissau, Hungria, [émen, fndia, Indonésia, Iraque, Islandia,
Iugoslavia, Jamaica, Jordania, Letonia, Libia, Lituania,
Malasia, Marrocos, México, Mocambique, Nigéria, Nova
Zelandia, Panama, Peru, Polonia, Quénia, Rep. Dominicana,
Romeénia, Ruanda, Senegal, Siria, Somalia, Sudao, Tailandia,
Timor Leste, Turquia, Ucrania, Uruguai, Uzbequistdo,
Venezuela e Vietna.

280,00

240,00

180,00

Alemanha, Andorra, Ardbia Saudita, Austria, Barein,
Bélgica, Canada, Catar, Cingapura, China, Coréia do

Sul, Dinamarca, Emirados Arabes, Espanha, Estados Unidos
da América, Finlandia, Franca, Grécia, Irlanda, Israel, Italia,
Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, MalcWas, Mauricio,
Noruega, Oma, Falses Baixos, Portugal, Reino Unido,
Reptiblica Tcheca, Russia, San Marino, Seichelles, Suécia,
Suica e Taiwan.

330,00

290,00

230,00

Bahamas, Hong Kong, Japdo e Monaco.

360,00

300,00

270,00

Beneficiarios 1: Prefeito e vice-prefeito.

Beneficiario 2: Secretarios municipais e os ocupantes de cargos equivalentes.

Beneficiarios 3: Nao incluidos como Beneficiarios 1 e 2.
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ANEXO IV - DECRETO N° 009, DE FEVEREIRO DE 2025
Formulario para prestacao de contas de diaria

1. Dados do Beneficiario
e Nome:

e Matricula:

e (Cargo:

2. Detalhes do Deslocamento

¢ Informacgoes sobre ) deslocamento:

3. Comprovacoes
e Apresente, em anexo, 0s seguintes documentos:

4. Declaracao

Declaro que as informacdes apresentadas e os documentos anexados correspondem a
realidade, em conformidade com o Decreto Municipal n° [XXXX].

Gravata, ___/__/

Assinatura do beneficiario

5. Analise e Aprovacao

¢ Recebido por
¢ Data do recebimento: ___/ /
¢ Analise realizada por:

¢ Resultado da andlise: ( ) Aprovado ( ) Rejeitado ( ) Pendéncia

e Justificativa, se rejeitado:
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Gravata, /_/

Assinatura do Responsavel pela avaliacdo da prestacdo de contas
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