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COMPROMISSO COM AS PESSOAS

DECRETO N° 015 DE 17 DE MARGCO DE 2023

EMENTA: REGULAMENTA  OS
VALORES REFERENTES A
CONCESSAO DE DIARIAS AOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
GRAVATA E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE GRAVATA,
Estado de Pernambuco, no uso de suas atribuicdes conferidas pelo inciso V,
do Art. 59 da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 20, "_21 e 22 da Lei Municipal
n® 3.626 de 27 de junho de 2013.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os valores das diarias
para o exercicio de 2023.

DECRETA:

Art. 1°. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede da
Administracdo Publica do Municipio e destina-se a indenizar o servidor
qguanto as despesas extraordinarias com deslocamento, estadia e
alimentacao. '

| - Nao alcanca os valores das diarias de que trata o caput deste artigo o
deslocamento realizado por via area.

Il - Nao alcanga os valores das diarias de que trata o caput deste artigo os
valores de estadia quando ocorrem em outros Estados ou Exterior.

Il — Quando ndo houver necessidade de custeio: /ﬁ
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A da estadia, ou

B de custeio de alimentagéo, ou

C de custeio de deslocamento

serdo realizados o pagamento dos valores parciais das diarias, nos termos do
Anexo |.

IV- Ndo serdo concedidas diarias quando as despesas de alimentacao,
estadia e deslocamento forem custeadas por terceiros, seja pessoa juridica
de direito publico ou privado.

Art. 2°. A solicitacdo de diarias devera ser encaminhada a chefia imediata,
com no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia da necessidade, em
formulario préprio, conforme Anexo |l deste Decreto.

Paragrafo unico — Em sendo autorizada, o pagamento da diaria devera ser
realizado com no minimo 02 (dois) dias de antecedéncia da necessidade.

Art. 3°. Os valores concedidos a titulo de didrias estéo sujeitos a prestagao
de contas, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da sua utilizacao.

| — A prestagdo de Contas dos valores concedidos a titulo de diarias serao
realizadas através do preenchimento de formulario proprio, conforme o Anexo
Il deste Decreto, com a comprovacéo através de documentos tais como:

a Notas Fiscais referentes as despesas de deslocamento, alimentacao,
estadia, despesas de estacionamento, e similares;

Certificados — com indicagdo do nome do servidor.

Comprovagdo de presencas em eventos, seminarios, congressos,
treinamentos ou similares — com indicagédo do nome do servidor.

Il — O Prefeito e o Vice-prefeito apresentardo Prestagao de Contas de suas
Diarias ao Chefe de Gabinete.

-~
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Il — Os Secretarios(as) apresentardo Prestacéo de Contas de suas Diarias a
Controladoria Geral.

IV — Demais Servidores apresentardo Prestacédo de Contas de suas Diarias
ao Ordenador de Despesas por eles responsavel.

V — Caso nao haja a utilizacdo dos valores integrais das diarias, os valores
deverao ser devolvidos a Secretaria de Finangas, no prazo de até 30 dias.

VI — A diretoria Financeira de cada Entidade da Administracdo Publica
Municipal dara aprovagéo na prestacao de contas das diarias.

VIl — O servidor publico ndo podera receber novas diarias até que as
eventuais pendéncias da prestagéo de contas anterior sejam devidamente
aprovadas pela diretoria financeira.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando
disposicdes em contrario, em especial 0 Decreto Municipal n® 57/2021.

Palacio Joaquim Didier, 17 de margo de 2023.

sel éj)/ {)"rﬁes c% éﬂ%

Prefeito do Municipio de Gravata
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DECRETO Ne° 015 DE 17 DE MARCO DE 2023

ANEXO |
RECIFE OU OUTRO OUTRO MUNICIPIOS DO
MUNICIiPIO DO ESTADO ESTADO DE
CATEGORIA DE PERNAMBUCO PERNAMBUCO OUTROS ESTADOS
PROFISSIONAL | DISTANTE MAIS DE 80 | DISTANTE MENOS DE 80
KM KM
INTEGRAL | PARCIAL | INTEGRAL | PARCIAL | INTEGRAL | PARCIAL
PREFEITO E
VICE PREFEITO R$800,00 | R$400,00 | R$600,00 | R$300,00 | RS 1.600,00 | RS 800,00
SECRETARIO(A)
ASSESSOR
ESPECIAL R$ 600,00 | R$300,00 | RS§400,00 | RS 200,00 | R$1.200,00 | RS 600,00
ASSESSOR
ESTRATEGICO
DEMAIS R$ 30000 | R$150,00 | R$200,00 | R$100,00 | RS$600,00 | RS$ 300,00
SERVIDORES ; ' ' , ; ;
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COMPROMISSO COM AS PESSOAS

DECRETO N° 015 DE 17 DE MARCO DE 2023
ANEXO Il
FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE DIARIA

SOLICITANTE:

MATRICULA:
CARGO:
LOTAGAO:

MOTIVO DO DESLOCAMENTO:

DIARIA PARA SUPRIR

( ) CUSTEIO COM DESLOCAMENTO
( ) CUSTEIO COM ESTADIA
( ) CUSTEIO COM ALIMENTAGAO

DATA PREVISTA DO DESLOCAMENTO: / / ATE
/ /

DATA PREVISTA PARA PRESTAGCAO DE CONTA: I

ASSINATURA DO SOLICITANTE:

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA APROVACAO DA
DIARIA

AUTORIZO O PAGAMENTO DA DIARIA NOS TERMOS ACIMA
PRESCRITO: NA DATA DE: / /

Assinatura
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COMPROMISSO COM AS PESSOAS

DECRETO N° 015 DE 17 DE MARGCO DE 2023
ANEXO Il
FORMULARIO PARA PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIA

Por meio do presente formulario, venho apresentar a prestacao de conta do
valor de R$ .

Recebidos a titulo de diaria em / ) . Com finalidade de custear:
() Alimentagao

( ) Estadia

( ) Deslocamento

para:

Para tanto segue em anexo 0s seguintes comprovantes:
) Certificado de participagao.
) Atestado de Presenca.
) Nota Fiscal de alimentagao.
) Nota Fiscal de estadia.
) Nota Fiscal de abastecimento.
) Comprovante de estacionamento.
) Depésito de restituigao de valor aos cofres publicos,
) Outras comprovagoes ;

P P P A P P

Assinatura do solicitante da diaria - Agente prestador de contas.

Aprovo a presente prestacéo de Contas dando
como liquidada as contas ao agente prestador de
contas.

em L /
Assinatura da Diretoria Financeira.
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