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[ Aasinating PORTARIA N°-}{4/2021

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GRAVATA, Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuigées legais conferidas pela Lei
Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO os artigos 23, inciso Ill e 216, §2° da
Constituicdo Federal de 1988, que dispdem, respectivamente, sobre
a protecdo dos documentos de valor histérico e sobre gestdo da
documentagdo governamental;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.159/1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, em especial
o seu artigo Art. 9°%;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 3.629/2013 que dispde
sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal, em especial o seu Art.
5°, paragrafo Unico, que versa sobre a destruicdo de documentos
inserviveis existentes no arquivo publico deste municipio;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as
informagdes patrimoniais e arquivisticas, uma vez que ha excesso de
documentos antigos abarrotando as dependéncias do Arquivo
Publico do Municipio de Gravata e dificultando o desempenho de
suas atribuicdes.

RESOLVE:

Art. 1° INSTITUIR a Comissdo de Analise, Catalogagéo e
Eliminacdo de Documentos Inserviveis constantes no Arquivo
Publico Municipal de Gravata.

Art. 2° Nomear integrantes da Comissdo de Analise,
Catalogacéo e Eliminagdo de Documentos Inserviveis, os servidores
abaixo relacionados: %f’
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| — Marllon Vinicius de Lima Barbosa - Procurador Municipal
da Procuradoria Geral do Municipio, inscrito no CPF/MF sob o n°
071.432.004-04;

I — Emerson Willian Abrantes Aragdo - Engenheiro
Sanitarista/Ambientalista da Secretaria de Infraestrutura Mobilidade
e Controle Urbano, inscrito no CPF/MF sob o n® 825.974.484-87,

IIl — Josefa de Souza Martins Costa — Assessora Técnica da
Secretaria de Finangas, inscrita no CPF/MF sob o n° 491.330.554-
o1;

IV — Glauco José Ferreira — Motorista da Secretaria de
Administragao, inscrito no CPF/MF sob o n° 248.454.504-53.

§1° A presidéncia da Comissdo que trata esta portaria sera
exercida pelo representante da Procuradoria Geral do Municipio,
constante no inciso |, do presente artigo.

§2° O Presidente da Comissédo sera substituido em suas
auséncias, afastamentos ou impedimentos por um dos membros, de
acordo com a ordem de designacéo estabelecida.

§3° A Comissdo deliberard com quérum de trés membros,
sendo validas as decisdes que obtiverem a maioria dos presentes a
reuniao.

§4° As reunides da Comissdo deverdo ser previamente
convocadas, com a indicacdo de pauta, e seus registros efetuados
em ata.

§5° As atividades da Comissdo poderéo ser ordenadas em
grupos de trabalho para tarefas especificas, ou por todos os seus
membros para tarefas que exijam esforgo concentrado.

Art. 3° Compete a Comissdo de Anadlise, Catalogagédo e
Eliminagdo de Documentos Inserviveis:

| — Elaborar planejamento com base no levantamento fisico
e/ou eletrénico dos arquivos, definindo calendario e cronograma para
sua execucgao;
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Il — Manter contato com o Arquivo Publico Municipal, com a

Secretaria de Administracdo Municipal e com as unidades
responsaveis pela guarda e controle de arquivos publicos;

[l = Proceder a analise dos documentos publicos e privados
constantes no Arquivo Publico Municipal, qualificando-os como
serviveis e inserviveis de acordo com os critérios da pertinéncia
histérica, cultural e prazo de guarda.

IV — Realizar a destruicdo dos documentos qualificados
inserviveis, por meios mecanicos e/ou incineragao, nos termos do art.
5°, Paragrafo Unico da Lei Municipal n® 3.629/2013.

Paragrafo Unico. Os documentos publicos e privados
considerados serviveis deverdo ser catalogados, digitalizados e
conservados em meio digital.

Art. 4° O procedimento para destruicdo dos documentos
inserviveis devera ser efetuado por procedimento regular, nos termos
da Lei Municipal n° 3.629/2013, e devido registro onde constarédo
todas as fases do procedimento, sendo necessaria a juntada dos
seguintes documentos, além daqueles que a Comissdo julgar
necessarios:

| — Relatério de destruicdo, por lote ou item, no caso de
documentos inserviveis;

Il — Relatério final com parecer e justificativa da Comisséo,
embasada na lei e nas normas complementares.

Art. 5° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicagéo.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Palacio Joaquim Didier, ou’( de agosto de 2021.

’é"e’{é ymes d% S%va

Prefeitp de Gravata
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OFfCIO CIRCULAR SEC ADM N¢ 153/2021
Gravatd (PE), 13 de julho de 2021.

s //'

Ao limos. Srs., Secretario de Finan;as,/Secretério de Infraestrutura, Mobilidade e Controle
- / _— - — o
Urbano e Procurador Geral do Municipio.

i

GRAVATA (PE)

ASSUNTO: INSTITUICAO DE COMISSAO PARA CATALOGACAOE ELIMINACAO DE

DOCUMENTOS PUBLICOS INSERVIVEIS

Apresentando os cumprimentos, venho mui respeitosamente solicitar que, em razdo da
situacdo de excessiva acumulagdo de arquivos publicos antigos e de precariedade na guarnigdo
e mantenimento destes, com base no Art. 5°, Par. Unico da Lei Municipal n® 3.629/2013 e Art.
9° da Lei Federal n° 8.159/1991 e solicitagéio do Gabinete do Prefeito em resposta ao oficio n®
110/21 emitido por esta secretaria, os eminentes secretdrios indiquem servidores para compor
a Comissdo que procederd a catalogagdo e destruicdo por meios mecénicos e/ou incineragdo de
documentos inserviveis existentes no Arquivo Plblico Municipal.

Para tanto, solicitamos que especifiquem as seguintes informacdes do servidor indicado para
integrar a comissao:

¢ Nome completo;
e Cpfe
e Matricula.

Sem mais para 0 momento, apresento protestos de estima e aprego.

Atenciosamente,

Teresa Ma ha Silva
Secretaria Executiva de AdM‘ nistracdo

Secretaria de Administragdo
Rua lzaltino Poggi, 265 / 22 Andar/Bairro do Prado/ Gravaté-PE/CEP. 55.642-160
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OFiCIO SEC. ADM. N2 110/2021
Gravatd (PE), 11 de junho de 2021.

Ao limo. Chefe de Gabinete do Prefeito, Sr. Lucas Felipe Noia

GRAVATA (PE)

ASSUNTO: INSTITUICAO DE COMISSAO PARA CATALOGACAO E ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS PUBLICOS INSERVIVEIS

Apresentando os cumprimentos, venho mui respeitosamente solicitar ao Excelentissimo Sr.
Prefeito do Municipio de Gravatd, Joselito Gomes, que, tendo em vista a situacdo de excessiva
acumulagdo de arquivos publicos antigos e de precariedade na guarnicdo e mantenimento
destes, com base no Art. 5° Pdr. Unico da Lei Municipal n°® 3.629/2013 e Art. 9° da Lei Federaln®
8.159/1991, institua Comissdo para proceder a catalogacgdo e destruigdo por meios mecanicos
e/ou incineragdo de documentos inserviveis existentes no Arquivo Pablico Municipal.

Sem mais para 0 momento, apresento protestos de estima e apreco.

Atenciosamente,

A
Recebido erri) QQAQ@QL (e

Secretario de Administragdo

Gabinete(%) Secretério
Secretaria Municipal de Administracae
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PROCURADORIA GERAL DE GRAVATA

OFiCIO N. 212/2021

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

SR2 TERESA MAGALY

Em atengdo ao oficio circular da secretaria de administragdo n? 153/2021 esta
Procuradoria indica o servidor MARLLON VINICIUS DE LIMA BARBOSA, portador do CPF-MF n®
071.432.004-84, para compor a comissdao que procedera a catalogacdo e destruicdo de

documentos inserviveis do Arquivo Plblico Municipal.

No ensejo, renovo os votos de estima e consideragdo

PALACIO JOAQUIM DIDIER, 02 DE AGOSTO de 2021.

Recebidoem O OHLL

Gabinele do Secrelatio
Secrelatia Municioal de Adainistracao

ERIKA E UELLE DE BARROS
ASSISTENTE TECNICA
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A MUNICIPAL § TERESA MAGALY DA ROCHA SKVA

e — Secretaria Executiva de Administras
COMPROMISSO COM AS PESSOAS PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAVATA PE
CI — SEINFRA N° 418/2021 DATA: 29/07/2021
PARA: TERESA MAGALY -
DE: SEINFRA — RICARDO MALTA SECRETARIA EXECUTIVA DE
ADMINISTRACAO

ASSUNTO: RESPOSTA AO OFICIO CIRCULAR N°153/2021 — SEC ADM -
INSTITUICAO DE COMISSAO PARA CATALOGACAO E ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS PUBLICOS INSERVIVEIS

Prezada Senhora,

Apresentando cumprimentos estamos encaminhando a V.S* nome do servidor que
integrard a comissdo de CATALOGACAO E ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
PUBLICOS INSERVIVEIS.

NOME: EMERSON WILLIAN ABRANTES ARAGAO
CPF N° 825.974.484-87
FUNCAO: ENGENHEIRO SANITARISTA/AMBIENTALISTA

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de estima e consideraggo.

Atenciosamente,

/s

RICARDO L. TA FILHO
SECRETARIO MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E CONTROLE
URBANO




&/ GRAVATA

COHK"RCMISSO COM AS PESSOAS

Oficio SECFIN N° 142/2021 Gravata, 21 de julho de 2021.

[Im® Sr*
Teresa Magaly da Rocha Silva

Secretaria Executiva de Administragio

ASSUNTO: Oficio Circular SEC ADM N° 153/2021

Prezada Secretaria,

Apresentando-lhe nossos cordiais saudagdes, em atendimento ao oficio acima
referenciado segue abaixo dados do servidor:

Josefa de Souza Martins Costa

CPF 491.330.554-91

Assessor Técnico — CC6

Sem mais para o momento, manifestamos nossos votos de estima e consideragfo.

Atenciosamente,

nete do SE: 7
i Municipal de £ 2y inis Y

i
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