DECRETO N* 024, DE ¢l DE _Jous, DE 2016,

Institui o Sistema de Gestao de
Patriménio e Materiais do Poder Executivo
Municipal.

O lNTEBVEN_TOR ESTADUAL NO MUNICIPIO DE GRAVATA, Estado de Pernambuco, no uso de
suas atribuigdes conferidas pelo Decreto n? 42.387, de 17 de novembro de 2015 e pela Lei
Organica Municipal

)

CONSIDERANDO o disposto no artigo 16 da Lei Municipal 3.688 de 28 de dezembro de
201 5,.que define como uma das competéncias da Secretaria Municipal de Administragdo o
planejamento, a normatizagéo e a execugao das atividades de gestao de patrimonio.

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoar a gestao de patriménio e de materiais da

administragéo pdblica municipal, bem como de aprimorar o desempenho das atividades correlatas
de competéncia dos orgaos setoriais;

‘ON_SIDERANDO O processo de convergéncia das Normas Brasileiras de Contabilidade aos
padrées das Normas Internacionais de Contabilidade publicadas pela International Federation of

Accountants - IFAC (Federagao Internacional de Contadores) e seus reflexos na gestao publica
patrimonial;

CON'SI‘DERANDO a edigéo, por parte do Conselho Federal de Contabilidade - CFC, das Normas
BraS|le!ras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), que buscam orientar e
normatizar o citado processo de convergéncia no &mbito da Contabilidade Publica,

DECRETA:
CAPITULO|
DO SISTEMA DE PATRIMONIO E MATERIAIS

Art. 1° Fica instituido o Sistema de Gestio de Patriménio e Materiais do Poder Executivo
Municipal, o qual tem por finalidade:

| - promover o controle efetivo dos bens do Municipio, zelando pelo patriménio publico;

Il - estabelecer politica de padronizagao de procedimentos, promovendo a eficiéncia e a agilidade

’wa gestao de patriménio e materiais, bem como a redugdo dos custos operacionais para a
Administragédo Publica;

Il - assegurar a transparéncia na gestio de patriménio e materiais, por meio da geragao de
informagGes atualizadas e confiaveis;

IV - promover a conscientizagéo patrimonial no ambito da Administragéo Publica do Municipio;
V - promover a capacitagéo e a valorizagdo dos servidores da 4rea de patriménio e materiais; e

VI - descentralizar as atividades relativas a area de patriménio e materiais.

Art. 22 Para a consecugdo de seus objetivos, o Sistema de Gestdo de Patrimaénio e de
Materiais possui dois niveis de operacionalizagéo:

| - Orgdo Central, exercido pela Secretaria Municipal de Administragao; e
[l - Orgéo Setorial, exercido pelas unidades setoriais de patriménio e materiais.

§ 12 O o6rgéo setorial de patrimdnio e materiais constitui uma Gnica unidade [a8mi

competente, cumulativamente, para a administragdo de bens méveis e iméveis e|G@'r
consumo. ~
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§ 2° Os orgaos setoriais de patriménio e materiais devem ser implantados na Administragéo Direta e
- Indireta do Poder Executivo Municipal.

§ 32 Og érgéps setoriais ficam sujeitos a orientagdo normativa e & supervisdo técnica do érgao
gen}ral do Sistema de Gestdo de Patriménio e Materiais, sem prejuizo da subordinagao ao
0rgac em cuja estrutura administrativa estiverem integrados.

CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO CENTRAL E DAS UNIDADES SETORIAIS

Art. 32 O Orgao Central possui as seguintes competéncias, sem prejuizo de outras a serem
estabelecidas em seu Regulamento:

| - elaborar, executar e acompanhar os programas, projetos e atividades relacionac}as ao
desenvolvimento institucional, qualidade, normatizagéo, racionalizagao de instrumentos, métodos,
rotinas e procedimentos de trabalho da area de patriménio e de materiais;

|l - propor, elaborar e expedir normas gerais e manuais sobre gestio de patriménio e materiais;

| - promover a aplicagdo de novas tecnologias, visando aos padroes de quernizagéo e de
wustentabilidade, que assegurem a melhoria dos servigos e o aumento da produtividade;

IV - prestar assisténcia, orientagio e apoio técnico aos 6rgéos setoriais na aplicagéo de normas €
na efetivagdo dos procedimentos de patriménio e de materiais;

V- supervisionar as atividades dos 6rgaos setoriais de patriménio e materiais, com vistas a garantir a
correta e efetiva execugéo de suas atribuigdes;

VI - articular-se com os 6rgaos setoriais para cumprimentg das normas federais e gstaduajs
aplicaveis aos Municipios; e

VIl - viabilizar parcerias com 6rgaos de controle interno e/ou externo, bem como com outros
orgaos publicos das esferas federal, estadual e municipal, e entidades de direito privado, a fim de
promover troca de experiéncias e atuagdo conjunta em projetos na area de patriménio e materiais.

Art. 4° As unidades setoriais de patrimdnio @ materiais possuem as seguintes competéncias:
| - na &rea patrimonial:

1) atestar o recebimento de bens méveis, quantitativa e qualitativamente, em nota fiscal ou

documento habil equivalente, podendo, se for o caso, solicitar 0 exame dos setores técnicos
requisitantes ou especializados;

b) registrar os bens méveis em sistema informatizado préprio ou planilha eletrdnica disponibilizada
pelo Orgao Central, zelando pela atualizagdo e confiabilidade do cadastro;

c) solicitar ao Orgao Central o registro de bens moéveis e iméveis no sistema informatizado ou

planilha eletrénica adotada por este, encaminhando ao mesmo a documentagéo referente ao
bem;

d) fornecer ao Orgao Central informagdes sobre bens iméveis, a fim de promover a atualizagéo e
conferir confiabilidade ao cadastro;

e) classifica'r,.ca.dastrar, tombar, transferir, avaliar e baixar os bens méveis, de acordo com as
normas municipais e orientagdes do Orgao Central;

f) coptlrolar a localizagdo e a movimentagdo dos bens méveis que estdo vincu
setorial;

g) promover o controle dos bens méveis e iméveis cedidos a terceiros, e d

i(r:né\{[m? de terceiros cedidos & Secretaria ou a 6rgédo equivalente, em articula
entral;



h) atribuir a reg

registrar a ponsabij

bonsat lidade pela guarda e uso de bens méveis e de bens imdveis, assim como
Ncia de responsabilidade:

i) viabilizar o i i
ar 0 Inventario dos bens [ ' e
ool inv orgéo Soa b md&veis e dos bens iméveis, de acordo com a periodicidade

)) coorden - . - .

realizagéoac;ea's comissdes responsaveis pelo desfazimento de bens moveis inserviveis e pela

bens siie) Inventarios, avaliagao, reavaliagao, redugéo ao valor recuperavel e alienagédo dos
ujeitos a tais procedimentos;

k i ; - .
d)eg;,iallza_r o] Ievan}a_mentg e o recolhimento periédico dos bens moéveis inserviveis, propondo sua
nagao a Administragdo Central, considerando os padres de sustentabilidade ambiental,

) promover ages com vistas a conservagao e a recuperagao de bens moveis e iméveis;

m) promover atividades com vistas A obtengao de titulos de dominio, bem como a regularizagao
flsgal e _urbanlst|qa dos bens imdveis vinculados administrativamente ao 6rgao setorial, em
articulagado com o Orgao Central; e

n) executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Orgéo Central.

Il - na area de materiais:

A . . . . . . . *

‘a) atestar o recebimento de materiais, quantitativa e qualitativamente, em nota fiscal ou
d'ocgmento habil equivalente, podendo, quando for o caso, solicitar o exame dos setores
técnicos requisitantes ou especializados; :

b) d.imensionar e controlar os estoques, otimizando seu investimento, para reduzir a necessidade de
capital investido;

c) registrar e controlar as entradas, as saldas e as movimentagdes dos materiais em estoque,
monitorando seus niveis minimos (estoque de seguranga), ponto de ressuprimento e maximo,
evitando perdas e faltas;

d) realizar a classificagao ABC dos itens em estoque, inclusive proceder & classificagéo do grupo C

de materiais, de acordo com sua criticidade;

e) zelar para que os materiais existentes em estoque estejam armazenados de forma adequada,

ordenada em enderegos de acordo com as caracteristicas do item e do almoxarifado, em local e

layout apropriados; _

f) manter o layout do almoxarifado adequado para cada tipo de material e local, visando ao
- melhor aproveitamento do espago, levando em consideragdo sempre o tipo de transporte a ser

' utilizado paras movimentagdes internas de materiais, a iluminagdo, a ventilagdo e a temperatura,
garantindo, assim, um ambiente salubre e seguro;

g) zelar e manter sempre em boas condigdes de uso e funcionamento os equipamentos e as
estruturas fisicas dos almoxarifados;

h) atender as requisigdes de materiais;

i) solicitar a aquisigao de materiais;

j) auxiliar, em articulagdo com 0s demais segmentos, a elaboragdo de previsdo anual para
aquisicao de materiais;

k) realizar a baixa de materiais, nos moldes de sustentabilidade ambiental, em razédo de
deterioragao ou transcurso do prazo de validade, dentre outros motivos estabelecidos pelo
Orgéo Central;

) viabilizar o inventario dos materiais em estoque, de acordo com a periodicidade estabelecida
pelo Orgéo Central;
\)()NA
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m) elaborar, mensalmente, demonstrativo fisico, financeiro e contabil de m
movimentados e nos quais foram efetuados a baixa;



/1) elaborar relatorios gerenciais e estatisticos das movimentagdes nos estoques,

0) comunicar ao Orgdo Central a necessidade de adaptag

: - 40 das metodologias estabelecidas
para determinagao dos niveis de estoques ideais, previsoes

de estoque, dentre outras; €
p) executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribufdas pelo Orgao Central.

§ 1° Todo 6rgdo e entidade da Administragéo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal
devera, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de publicagéo da Portaria

mencionada no § 3%, designar um Gestor de Patriménio, com as competéncias constantes neste
artigo.

§ 2° Apoés a designagdo mencionada no 8 1°, os 6rgaos e entidades deverdao encaminhar

expediente a Secretaria Municipal de Administragdo informando o nome € a matricula do
servidor designado.

§ 3° A Secretaria Municipal de Administragdo, mediante Portaria, devera estabelecer

requisitos de qualificagdo minima para o servidor que venha a desempenhar a fungao de Gestor
de Patriménio.

. CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 5° Fica vedada a percepgdo de qualquer remuneragao em decorréncia indicagao para a
funcao de Gestor Patrimonial.

Art. 62 A Secretaria Municipal de Administragio expedira as normas € instrugdes complementares
que se fizerem necessarias ao fiel cumprimento deste Decreto, visando a melhoria da
Administragdo de Patrimdnio e de Materiais no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 82 Revogam-se as disposigoes em contrario.

Palacio Joaquim Didier, Gravata,0J de \:}:\;PHC de 2016.

MARIO CAVALCANTI D A éUOUERQUE
Interventof Estadual do Miinicipio de Gravata
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