Prefeitura

GRAVATA

A cidade cresce com a gente

LEI N° 3626/2013

EMENTA: Institui a concessdo de
Suprimentos Individuais e Didrias no
imbito do Poder Executivo Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GRAVATA, faz saber que a Camara Municipal de
Vereadores decretou € €u sanciono a seguinte Lei.

CAPITULO )
DOS SUPRIMENTOS INDIVIDUAIS

Art. 1° - Esta Lei discipiina a concessdo dos suprimentos individuais e das didrias aos
servidores e agentes politicos da Prefeitura Municipal de Gravatd, observado o regramento
esposado na Lei Federal n' 4320/64, astigos 67, 68, 69 e 70, na Lei Estadual n* 7741/78,
artigos 156, 157, 158 ¢ 159, Lei Estadual n® 6123/68 artigos. 143, 148, 149 ¢ 150.

Art. 2° - Somente em €asos excepcionais, estabelecidos nesta Lei e a critério do ordenador de
despesa, 0 pagamento serd efetuado mediante suprimento individual.

Art. 3° - O regime de suprimento individual consiste em entrega de numerdrio a servidor, de
preferéncia segurado sempre precedida de empenho na dotagio propria, para o fim de realizar
despesas que ndo possam subordinar-se a0 processo normal.

Art. 4° - O suprimento feito para determinado elemento de despesa n&o poderd ser aplicado
em outro elemento.

Art. 5° - Sdo despesas especialmente processéveis pelo regime de suprimento individual:
1- Despesas extraordindrias ou urgentes;

I1 - Despesas de custeio ndc superiores a R$1.000,00 (um mil) reais, obrigando-se ©
responsavel pelo suprimento a comprova-las, mediante a apresentagdo de prestagdo de contas,
no prazo estipulado nesta lei,
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III - Despesas de custeio de pronto pagamento ndo superiores a R$ 50,00 (cinqiienta reais),
independentemente de comprovagdo, bastando relacioné-las;

IV - Despesas que tenham de ser efetuadas em local distante da sede da unidade, entendendo-
se como tal, do Municipio de Gravata.

Art. 6° - Da solicitaglo de suprimento individual devera constar:

1- Nome, matricula, cargo ou fungdo do servidor a quem deve ser entregue o suprimento;
I1 - Classificagdo completa da despesa por conta do crédito orgamentirio;

I11 - Exercicio financeiro;

IV - Indicagdo do valor do suprimento;

V- O local ou locais onde serd aplicado o suprimento;

VI - Periodo de aplicag@o e prazo para comprovagao;

VII - Espécie do pagamento a realizar;

VIII - Referéncia expressa de que o suprimento deverd corresponder a determinada nota de
empenho, ndo podendo ser aplicado em mais de um elemento de despesa.

Paragrafo tnico. Para cada elemento de despesa correspondera um suprimento individual.
Art. 7° - N2o seré concedido suprimento individual:

I- A responsével por dois suprimentos pendentes de prestagiio de contas, ou em alcance;

I1- Nas despesas cuja licitagio ndo possa ser dispensada.

Art. 8° - Quando o responsavel pelo suprimento funcionar apenas como Tesoureiro. o0s
pagamentos dependerdo de autorizagio do ordenador de despesa no documento habil.

Art. 9° - O prazo para prestagdo de contas serd de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
liberagdo do suprimento.
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Art. 10 - Na hip6tese do ndo cumprimento do disposto no artigo anterior, o responsavel pelo
suprimento ficard sujeito ao pagamento de multa correspondente ao IPCA, a partir da data em
que a prestagdo de contas era devida.

§ 1° - O saldo ndo aplicado, existente na data limite para a prestagdo de contas, deverd ser
atualizado na forma prevista no caput, deste artigo, até a data do efetivo recolhimento a
Secretaria de Finangas, devendo o valor relativo a atualizagdo ser recolhido em guia a parte,
que serd anexada a respectiva prestagdo de contas.

§ 2° - Considerar-se-a em alcance o servidor que ndio prestar contas no prazo mdximo de 90
(noventa) dias, a contar da data da liberagio do suprimento, sem prejuizo da aplicagdo do
disposto no caput deste artigo.

§ 3° - Decorrido o prazo a que se refere o paragrafo anterior, o ordenador de despesa deveréd
proceder a imediata tomada de contas do responsavel pelo suprimento, nos termos do artigo
70, paragrafo Gnico da Constituigdo Federal de 1988, sob pena de incorrer nas mesmas
sangdes previstas para o detentor do suprimento individual.

§ 4° - O servidor considerado em alcance nos termos do §2° mesmo que proceda,
espontaneamente a prestagdo de contas, ficard impedido de receber suprimento individual
pelo prazo de 05 (cinco) anos.

Art. 11 - No caso da prestagdo de contas ser entregue fora do prazo, o responsavel pelo
suprimento anexard a respectiva guia de recolhimento aos cofres municipais da multa
estipulada no artigo anterior.

Paragrafo dnico. A prestagio de contas s6 se considerard efetuada quando a respectiva
documentagdo estiver completa.

Art. 12 - A prestagdo de contas de suprimento individual serd encaminhada a Secretaria de
Finangas mediante oficio acompanhado dos seguintes documentos:

I - Comprovantes de despesas referidas no artigo 19;
11 - Quitagio correspondente a recolhimento de tributos;

[11 - Balancetes demonstrativos dos recursos e de sua aplicagdo;
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IV - Guia de recolhimento aos cofres do municipio, anexada a via prépria da nota de anulagdo
de empenho ordem de pagamento, quando houver estorno parcial de ordem de pagamento e
respectivo recolhimento.

Art. 13 - Os documentos de comprovagio das despesas sob regime de suprimento individual,
obedecidas as normas de liquidacdo, deverdo:

I - Ser emitidos em data ndo anterior ao empenho do suprimento, em nome do Municipio, ¢
indicar a unidade orgamentaria;

II - Ter os recibos firmados pelo credor ou procurador legalmente habilitado, em nome do
responsavel pelo suprimento;

IT1 - Despesas de custeio de pronto pagamento ndo superiores a R$ 50,00 (cingiienta) reais
independentemente de comprovagio, bastando relacioni-las;

IV - Despesas que tenham de ser efetuadas em local distante da sede da unidade, entendendo-
se como tal, fora do municipio de Gravata.

Art. 14 - A Secretaria de Finangas do Municipio organizard cadastro de todas as pessoas
responsdveis por suprimento individual, onde constard a data do vencimento para
apresentagdo da prestagdo de contas ¢ inclusive anotagdes relativas  qualificagdo pessoal do
responsavel pelo suprimento.

Art. 15 - Os saldos dos suprimentos ndo aplicados dentro de 60 (sessenta) dias serdo
recolhidos & Secretaria de Finangas, mediante guia propria, de acordo com modelo fixado pelo
Poder Executivo, da qual constaré a data de emissdo e o nimero da nota de empenho a que se
refere o recolhimento bem como o "visto" do urgdio central do subsistema de administragio

financeira.

Parigrafo Unico. A anulagio do suprimento individual somente serd processada pela
Secretaria de Finangas, mediante apresentagdo prévia da guia de recolhimento, prevista neste

artigo.

Art. 16 - O ordenador de despesa respondera pelo atraso das prestagdes de contas a que estd
obrigado pelo responsdvel pelo suprimento, sujeitando-se as mesmas penalidades impostas
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aquele, caso ndo faga comunicagfio escrita a Secretaria de Finangas do municipio, no primeiro
dia Gtil apés decorrido o prazo maximo para a prestagdo de contas.

Art. 17 - Impugnada a prestagéio de contas pelo ordenador de despesa, este determinard ao
responsdvel a sua imediata regularizagdo, sob pena de remessa do processo a Secretaria de
Finangas do Municipio, a fim de ser apurada a responsabilidade do encarregado pelo
suprimento.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Finangas remeterd a prestagio de contas referida neste
artigo, a Coordenadoria de Controle Interno, para fins cabiveis.

Art. 18 - Os documentos relativos a comprovagdo das despesas serdo arquivadas na Secretaria
de Finangas e ficardo a disposicio das autoridades responsdveis pelo acompanhamento
administrativo e fiscalizagdo financeira, bem como, dos Tribunais de Contas do Estado e da

Unido.

CAPITULO I
DA COMPROVACAO DAS DESPESAS

Art. 19 - Toda e qualquer despesa efetuada deverd ser devidamente comprovada perante a
Secretaria de Finangas, mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

I - Via propria da nota de empenho - ordem de pagamento, em que foi exarado o "pague-se”
do ordenador de despesa;

II - Notas fiscais ou documentos equivalentes, contendo declaragdo do recebimento do
material ou da prestagdo de servigo, bem como a anotagdo de que a respectiva despesa foi

paga:

111 - Recibo, em nome do Municipio, devera ser passado no verso da nota de empenho, ordem
de pagamento, ou da nota de sub-empenho, ordem de pagamento, conforme o caso.

§ 1° - Para fins desta Lei, considera-se:

I - Nota fiscal, o documento assim definido pela legislagdo tributdria federal, estadual ou
municipal;
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II - Documeno equivalente & nota fiscal, aquele, previsto na legislagdo tributéria, que possa
ser emitido em substituigiio 8 mesma.

§ 2° - Na hipétese de suprimento individual, o recibo a que se refere o inciso 111 do "caput”
deste artigo serd passado pelo responsdvel pelo suprimento.

§ 3° - Quando o credor for analfabeto ou fisicamente impedido de assinar, serd permitida a
apresentagiio de documento com assinatura a rogo ¢ de duas testemunhas, sendo, no caso,
obrigatério a anotagio dos documentos de identidade do credor, do responsavel pela

assinatura e das testemunhas.

CAPITULO ITI
DAS DIARIAS

Art. 20 - Além do vencimento, poderdo ser conferidas diarias ao Servidor ¢ Agentes Politicos.

Art. 21 - Ao Servidor e Agente Politico que se deslocar de sua sede em objeto de servigo ou
missdo oficial, serdo concedidas dirias correspondentes ao periodo de auséncia, a titulo de
compensagio das despesas de alimentagdo, hospedagem e transporte.

Paragrafo Unico. As importincias correspondentes s diarias serdo fornecidas
antecipadamente ao respectivo funciondrio e agente politico.

Art. 22 - No arbitramento das didrias, serdo considerados o local, a natureza € as condigdes de
servigo.
Art. 23 - Esta Lei entrard em vigor a partir da data de sua publicagdio, revogando-se as

disposigdes em contrario.

Paldcio Joaquim Didier, em 27 de junho de 2013.

BRUNG couméo MARTINIANO LINS

Prefeito
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